
Procedura per la visione delle pratiche edilizie 

 

Si informa che dal 1 gennaio 2018 la visione delle pratiche edilizie sarà svolta alla presenza del 

responsabile dell’accesso, per cui la consultazione dovrà essere programmata su appuntamento;  

 

La richiesta scritta, per una corretta individuazione del fascicolo della pratiche, dovrà essere 

corredata da un estratto di mappa o di piano regolatore. 

 

Se la richiesta è consegnata in forma cartacea agli impiegati dell’ufficio urbanistica nelle ore di 

apertura al pubblico e la postazione è libera si potrà visionare normalmente il fascicolo pratiche 

richiesto, altrimenti si dovrà aspettare il proprio turno o concordare con gli impiegati un altro giorno 

e ora. 

 

Se la richiesta è inviata in forma telematica, con i sistemi a disposizione:  

 

      - invio del modulo di richiesta, scaricabile dal sito internet del Comune, a mezzo di posta  

certificata : trecate@postemailcertificata.it   

      - utilizzo dell’apposito  modello attraverso il “ portale unico digitale ” 

 

un impiegato dell’ufficio urbanistica vi contatterà per concordare giorno e ora della visione o 

quant’altro possa essere utile ai fini dell’accesso alle pratiche edilizie. 

 

L’estrazione di copie potrà essere in forma cartacea o telematica, eseguita dagli impiegati 

dell’ufficio immediatamente, compatibilmente con il pubblico presente, se i documenti in formato 

A4 o A3 sono pochi; altrimenti saranno consegnati o inviati nei giorni successivi;  per formati 

diversi si eseguiranno fotocopie multiple o scansioni cartacee o telematiche a mezzo di copisteria 

esterna previa comunicazione del costo di riproduzione. 

 

        Sportello Unico Edilizia   


